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TujuanTujuan PerkuliahanPerkuliahan

�� MahasiswaMahasiswa dapatdapat memahamimemahami
mengenaimengenai EO, EO, peranperan dandan
pelaksanaannyapelaksanaannya..

�� MengertiMengerti komponenkomponen--komponenkomponen yang yang MengertiMengerti komponenkomponen--komponenkomponen yang yang 
dibutuhkandibutuhkan dalamdalam
menyelenggarakanmenyelenggarakan suatusuatu kegiatankegiatan
(event)(event)

�� DapatDapat mempraktekkanmempraktekkan
penyelenggaraanpenyelenggaraan suatusuatu kegiatankegiatan
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StrukturStruktur PerkuliahanPerkuliahan ((hinggahingga UTS)UTS)

�� MemahamiMemahami EOEO
�� Event DesignEvent Design
�� PraPra conference & conferenceconference & conference

Event proposal & budgetingEvent proposal & budgeting�� Event proposal & budgetingEvent proposal & budgeting
�� PenilaianPenilaian: 1 : 1 penugasanpenugasan 15%, 1 15%, 1 

kuiskuis 10%, 10%, AbsensiAbsensi 5% & UTS 5% & UTS 
20%20%

EO Unila TA 2009/2010EO Unila TA 2009/2010



Apa itu EO??.......Apa itu EO??.......

�� “Organizer“Organizer tidaktidak jauhjauh bedabeda pengertiannyapengertiannya
dengandengan sebuahsebuah kepanitiaankepanitiaan.. MulaiMulai daridari
levellevel ‘perpisahan‘perpisahan sekolah’sekolah’ sampaisampai ‘pindah‘pindah
jabatan’,jabatan’, kitakita selaluselalu terlibatterlibat dengandengan apaapa
yangyang namanyanamanya PanitiaPanitia..”” ((KMRTKMRT IndroIndro ‘Kimpling’‘Kimpling’
Suseno,Suseno, CaraCara PinterPinter JadiJadi EOEO,, 20062006))Suseno,Suseno, CaraCara PinterPinter JadiJadi EOEO,, 20062006))

�� EventEvent OrganizerOrganizer adalahadalah sekelompoksekelompok orangorang
atauatau badanbadan yangyang menyelenggarakanmenyelenggarakan suatusuatu
acara,acara, program,program, kejadiankejadian pentingpenting atauatau
peristiwaperistiwa khusus,khusus, baikbaik yangyang terjaditerjadi secarasecara
internal,internal, lokal,lokal, nasionalnasional maupunmaupun
internasionalinternasional
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Program Kerja sebagai Program Kerja sebagai 
Perencanaan Kerja EOPerencanaan Kerja EO

�� Pengertian : Serangkaian aktivitas Pengertian : Serangkaian aktivitas 
terencana yang dilakukan individu ataupun terencana yang dilakukan individu ataupun 
sekelompok orang untuk mencapai tujuan sekelompok orang untuk mencapai tujuan 
yang telah ditetapkan. yang telah ditetapkan. 

�� Sebagai alat digunakan tabel program Sebagai alat digunakan tabel program 
untuk mengontrol pelaksanaan acara (run untuk mengontrol pelaksanaan acara (run untuk mengontrol pelaksanaan acara (run untuk mengontrol pelaksanaan acara (run 
down)down)

�� Tabel program dibuat sederhana tetapi Tabel program dibuat sederhana tetapi 
mengandung unsur tolok ukur keberhasilan mengandung unsur tolok ukur keberhasilan 
kegiatankegiatan

�� Dalam pelaksanaan, biasanya dipercayaDalam pelaksanaan, biasanya dipercaya--
kan kepada satu orang penanggung jawab kan kepada satu orang penanggung jawab 
acaraacara
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Program Kerja adalah….Program Kerja adalah….

�� Lebih diarahkan pada tujuan Lebih diarahkan pada tujuan 
pemasaran (marketing objectives) pemasaran (marketing objectives) 
yaitu untuk mendukung kemampuan yaitu untuk mendukung kemampuan 
perusahaan memasarkan produk/ perusahaan memasarkan produk/ 
jasa jasa jasa jasa 

�� Untuk mempermudah evaluasi Untuk mempermudah evaluasi 
dipergunakan alur kerja produksidipergunakan alur kerja produksi

�� Kata kunci dalam pembentukan Kata kunci dalam pembentukan 
program kerja adalah efektifitas program kerja adalah efektifitas 
komunikasi dan efisiensi kerjakomunikasi dan efisiensi kerja
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Model Alur Kerja ProduksiModel Alur Kerja Produksi

Offer

Order/Client Brief
Purchase Order

Client Event Orginizer

Order/Client Brief

Appra isal

Client Approve

Pricing

Execution
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Model Tabel ProgramModel Tabel Program

NamaNama
ProgramProgram

PenjelasanPenjelasan InputInput OutputOutput EvaluasiEvaluasi

Festival Band Festival Band 
Tingkat SMU Tingkat SMU 
SeSe--Bandar Bandar 

Penanggung Penanggung 
Jawab : AAAJawab : AAA

Pelaksanaan: Pelaksanaan: 
MaretMaret--Mei 2010 Mei 2010 

Meliputi: Meliputi: 
-- Dana Dana 
---- SDM SDM 
---- FasilitasFasilitas

Meliputi :Meliputi :
-- Pelaksanaan    Pelaksanaan    
Acara Acara 
-- Target AudiensTarget Audiens
-- Target Target 

Meliputi kriteria Meliputi kriteria 
pencapaian pencapaian 
dalam kegiatan dalam kegiatan SeSe--Bandar Bandar 

LampungLampung
MaretMaret--Mei 2010 Mei 2010 

Tempat : GOR Tempat : GOR 
Saburai B. Saburai B. 
LampungLampung

-- Target Target 
PemasaranPemasaran

dalam kegiatan dalam kegiatan 
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Special EventSpecial Event

�� “A“A specialspecial eventevent isis anan eventevent ofof whichwhich
usuallyusually produceproduce toto gaingain favorablefavorable attentionattention
inin mediamedia forfor youryour client,client, youryour companycompany oror
youryour productproduct.. ItIt maymay alsoalso bebe designeddesigned toto
conveyconvey aa specificspecific messagemessage forfor youryourconveyconvey aa specificspecific messagemessage forfor youryour
companycompany.. ……....AA specialspecial eventevent mightmight alsoalso bebe
productproduct launchlaunch oror aa productproduct publicitypublicity
eventevent..”” (Macnamara,(Macnamara, 19961996:: 154154 dalamdalam Ruslan,Ruslan,
RosadyRosady.. ManajemenManajemen PRPR && MediaMedia KomunikasiKomunikasi,,
20052005:: 226226))

�� BentukBentuk--bentukbentuk SpecialSpecial EventEvent ::
Festival,Festival, Fair,Fair, Parade,Parade, Seminar,Seminar, OpenOpen
HouseHouse EO Unila TA 2009/2010EO Unila TA 2009/2010



Peran Organisasi EOPeran Organisasi EO

Dalam suatu kegiatan, EO 
mempunyai fungsi untuk : 

� Menerjemahkan tujuan klien ke  
dalam bentuk Event Design ,
Menyusun Event Planning , � Menyusun Event Planning , 

� Koordinasi dan diskusi dengan klien, 
� Eksekusi event plan bersama klien, 
� Pelaporan (evaluasi) kegiatan
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Event DesignEvent Design

�� Merumuskan konsep dari kegiatanMerumuskan konsep dari kegiatan
�� Menyusun proposal penyelenggaraan Menyusun proposal penyelenggaraan 

eventevent
�� Mengidentifikasi pihakMengidentifikasi pihak--pihak yang pihak yang 

terkait dengan penyelenggaraan eventterkait dengan penyelenggaraan eventterkait dengan penyelenggaraan eventterkait dengan penyelenggaraan event
�� Menghimpun dan menyusun company Menghimpun dan menyusun company 

profile atau press release pengisi/ profile atau press release pengisi/ 
pendukung acara dan perusahaan pendukung acara dan perusahaan 
sebagai sponsorshipsebagai sponsorship
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……Event Design……Event Design

�� Mengadakan rekruitmen dan seleksi Mengadakan rekruitmen dan seleksi 
tenaga pelaksana penyelenggara eventtenaga pelaksana penyelenggara event

�� Mengadakan rekruitmen dan seleksi Mengadakan rekruitmen dan seleksi 
tenaga pelaksana penyelenggaraan tenaga pelaksana penyelenggaraan 
eventeventeventevent

�� Melakukan evaluasi dan pelaporan Melakukan evaluasi dan pelaporan 
pasca penyelenggaraan eventpasca penyelenggaraan event

�� Membuat laporan pertanggung jawaban Membuat laporan pertanggung jawaban 
untuk perusahaan dan klienuntuk perusahaan dan klien

EO Unila TA 2009/2010EO Unila TA 2009/2010



Event PlanningEvent Planning

�� Menentukan tujuan eventMenentukan tujuan event
�� Menentukan ruang lingkup Menentukan ruang lingkup 

eventevent
Menentukan waktu pelaksanaanMenentukan waktu pelaksanaan�� Menentukan waktu pelaksanaanMenentukan waktu pelaksanaan

�� Menentukan target audience Menentukan target audience 
yang tepatyang tepat

�� Memutuskan format eventMemutuskan format event
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….. Event Planning….. Event Planning

�� MembuatMembuat dandan memonitormemonitor
anggarananggaran biayabiaya eventevent

�� MenentukanMenentukan dandan memonitormemonitor
toloktolok ukurukur (milestone) yang (milestone) yang toloktolok ukurukur (milestone) yang (milestone) yang 
menjadimenjadi parameter eventparameter event

�� MenetapkanMenetapkan jalurjalur komunikasikomunikasi
�� MenjagaMenjaga agar agar prosesproses

perencanaanperencanaan berjalanberjalan baikbaik
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Company ProfileCompany Profile

�� Adalah bagian dari identitas suatu Adalah bagian dari identitas suatu 
perusahaan atau kegiatan yang perusahaan atau kegiatan yang 
menjelaskan latar belakang dan menjelaskan latar belakang dan 
proyeksi suatu perusahaan/kegiatan proyeksi suatu perusahaan/kegiatan 
kedepannyakedepannyakedepannyakedepannya

�� Element profile: identitas EO, Element profile: identitas EO, 
identitas Kegiatan, Format acara identitas Kegiatan, Format acara 
(venue, pengisi acara, biaya, (venue, pengisi acara, biaya, 
personil, jadwal kerja), sponsorship personil, jadwal kerja), sponsorship 
bargain/Kontraprestasi bargain/Kontraprestasi 
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